EK1

Giresun Universitesi
Giresun Meslek Yiiksekokulu
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii

2025-2026 Egitim - Ogretim Yih Giiz Dénemi Béliim Ders Dagilimi

BURO YONETIMI VE YONETICIi ASISTANLIGI PROGRAMI

1. SINIF
KOD DERSIN ADI T |U|L|AKTS
TDBI101 Tiirk Dili -1 2 1010 2
YDB115 Atatiirk ilk. Ve Ink. Tarihi-I 2 100 2
AITB 191 Ingilizce | 2 {010 2
Genel Muhasebe | Dr. Ogr. Uyesi Yahya GUNAY 3 010 4
Yonetici Asistanlif Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 31010 4
Mikro iktisat Miidiirliik (Ogr. Gor. Ferhat AYAR) 3 10lo0 3
Genel isletme Ogr. Gor. Kamil PATAN 3 1olo| 3
Temel Hukuk Miidiirliik (Ogr. Gor. 1.Serhan AYHAN) >lolol 2
Bilgi ve Iletisim Teknolojileri Ogr. Gor. Sinem MIHCI 3 10lo0 3
Kamu ve Ozel Kesim Yapisi Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN
Se¢meli I Bilgi Yonetimi ve Dijital Doniisiim | Ogr. Gor. Sinem MIHCI 310]0 3
Ekip Yonetimi ve Liderlik Ogr. Gor. Kamil PATAN
OSD Finansal Okuryazarlik Miidiirliik (Ogr. Gér. Ferhat AYAR)
Kiiltiirel Etkinlikler Opr. Goér. Kamil PATAN 2 1010 2
TOPLAM AKTS 30
2. SINIF
KOD DERSIN ADI T |U|L|AKTS
Orgiitsel Davranis Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 310710 3
Klavye Teknikleri Ogr. Gor. Sinem MIHCI 31010 3
Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlar Miidiirliik (Ogr. Gor. ismail BAYRAM) 2 1010 3
Is ve Sosyal Giivelik Hukuku Miidiirliik (Ogr. Gor. I.Serhan AYHAN) 3/0(0 3
Insan Kaynaklari Yénetimi Ogr. Gor. Kamil PATAN 3/0(0 3
Secmeli V Dijital Kiiltir Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 3 /1010 3
Secmeli VI Medya Okuryazarhigt Ogr. Gor. Kamil PATAN 21010 4
Secmeli VI | Stratejik Yonetim Muhasebesi Miidiirlik (Ogr. Gor. ismail BAYRAM) 2 (00 4
Secmeli vIIT | Ticari ve Hukuki Belgeler Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 2 /010 4
TOPLAM AKTS 30

Dr. Ogr. Uyesi Yahya GUNAY
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BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI

1. SINIF
KOD DERSIN ADI T|U |L | AKTS
TDB-102 Tirk Dili -IT 21010 2
AITB-192 Atatiirk ilk. Ve Ink. Tarihi-II 21010 2
YDB-116 Ingilizce 11 21010 2
BRY-136 Genel Muhasebe 11 Dr. Ogr. Uyesi Yahya GUNAY 3/]01(0 4
BRY-130 Biiro Yonetimi Ogr. Gor. Fatma COBAN 31010 4
BRY-138 Makro Tktisat Miidiirliik (Ogr. Gor. Ferhat AYAR) 31010 3
BRY-110 Mesleki Yazismalar Dr. Ogr. Uyesi. Fatma COBAN 21010 3
BRY-140 Bilgisayar Biiro Programlar1 (Segmeli II) | Ogr. Gor. Sinem MIHCI 31010 4
BRY-144 Finans Matematigi (Se¢meli I1I) Miidiirliik (Ogr. Gor. Ferhat AYAR) 31010 3
BRY-108 Girisimcilik (Segmeli IV) Ogr. Gér. Kamil PATAN
BRY-146 Is Sagligi ve Giivenligi (Segmeli IV) Ogr. Gér. Sinem MIHCI 31010 3
TOPLAM AKTS 30
2. SINIF
KOD DERSIN ADI T|U |L | AKTS
BRY-202 Orgiitsel Davranis Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 310 3
BRY-203 Klavye Teknikleri Ogr. Gér. Sinem MIHCI 31010 3
Miidiirliik (Ogr. Gor. Ismail
BRY-204 Bilgisayarli Muhasebe Yazilimlari BAYRAM) 21010 3
Miidiirliik (Ogr. Gor. 1.Serhan
BRY-205 Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku AYHAN) 31010 3
BRY-207 Insan Kaynaklar1 Y&netimi Ogr. Gor. Kamil PATAN 3/101(0 3
BRY-209 Dijital Kiiltiir (Segmeli V) Dr. Ogr. Uyesi Fatma COBAN 3/01(0 3
BRY-213 Medya Okuryazarligi (Se¢meli VI) Ogr. Gor. Kamil PATAN 21010 4
BRY-223 Stratejik Yonetim Muhasebesi (Segmeli VII) Dr. Ogr. Uyesi Yahya GUNAY 2/101]0 4
Yonetim ve Organizasyon (Se¢meli VIII) Dr. Ogr. Uyesi. Murat BASARAN [ 2 | 0 | 0 4
TOPLAM AKTS 30




